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TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n°76/2025 — CLP/IB)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacéio de servicos de limpeza, asseio e conservacéo predial, a serem executados COM
regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des
e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisbes na forma
de itens que compdem este instrumento.

UNIDADE DE QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA TOTAL

PRESTACAO DE SERVICOS DE .
1 LIMPEZA, _ ASSEIO E 24031 MES 15
CONSERVACAO PREDIAL

ltem o . ) , Val(ir dtf.' TOTAL MENSAL
(Cadterc) Descricao dos servicos Area (m°?) refezrentA:la PORITEM (R$)
(R$/m?/més)(2) | (3)=(1)X(2)
Areas Internas
R$
5.1.2 Pisos frios 1939,78 R$ 7,24 14.044,01
R$
5.1.3 |Laboratérios 884,80 R$ 13,14 11.626,27
5.1.4 | Almoxarifados 10,00 R$ 3,21 | R$ 32,10
Sanitarios de uso publico ou coletivo
5.1.7 |degrande circulacéo 125,25 R$ 8,93 | R$ 1.118,48
Areas externas
Pisos pavimentados
5.1.8 | adjacentes/contiguos as edificagoes 220,00 R$ 3,62 | R$ 796,40
5.1.9 | Varricdo de passeios e arruamentos 1932,00 R$ 0,75 | R$ 1.449,00

Vidros externos

Frequéncia trimestral (sem
5.1.14 |exposicao a situacdes de risco) 258,00 R$ 2,23 | R$ 575,34

TOTALMENSAL | R$ 29.641,60
TOTAL 15 MESES | R$ 444.624,00

1.11 O estimado acima compreendera as seguintes metragens, com os valores unitarios e totais
utilizados como referéncia para estimativa de valor disponiveis para conferéncia em anexo do instrumento
convocatorio:

1.1.2 Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catédlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de
Referéncia.
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1.1.3 Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185,
de 11 de dezembro de 2023.

1.1.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servicos comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n°
68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 15 (quinze) meses, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, naforma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

131 O servico é enquadrado como servigo continuo, tendo em vista a vantajosidade da vigéncia
plurianual. Seu carater acessorio e sua manutencao é fulcral para o estabelecimento de ambiente salutar
para desenvolvimento das atividades no ambito do IB/CLP.

1.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relacéo a vigéncia da contratacdo. |

Subcontratacgéo

1.5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de servicos de limpeza e conservacdo predial é fundamental para garantir um
ambiente saudéavel, seguro e funcional nas dependéncias da UNESP. A manutencdo adequada
de espacos como laboratérios, sanitarios, salas de aula e areas administrativas contribui
diretamente para o bem-estar da comunidade académica e o cumprimento de normas de salde e
seguranga.

2.2. A terceirizacdo dos servicos assegura maior eficiéncia, uso de produtos e equipamentos
adequados, e execucao conforme cronogramas predefinidos, além de permitir que a instituicao
concentre seus recursos em atividades-fim. Dessa forma, justifica-se a necessidade de contratar
uma empresa especializada para atender as demandas de limpeza e conservacao do campus.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual de 2025, nos termos do
Decreto estadual n°® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 48031918000124-0-000013/2025;

II) Data de publicagdo no PNCP: 06/08/2024;

) Id do item no PCA: 18;

IVV) Classe/Grupo: 853 — Servicos de Limpeza;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 102327-43/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Contratacdo de servicos com dedicacdo exclusiva de m&o de obra para Limpeza, Asseio e
Conservacao Predial, em jornada de 44 horas semanais. Envolve a alocacéo, pela Contratada, de
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profissionais capacitados para fazer a remogédo de qualquer corpo indesejavel, visivel ou ndo, de
uma superficie, sem alteracdo das caracteristicas originais do item que esta sendo limpo, e onde
0 processo utilizado ndo seja nocivo ao meio ambiente. O servico inclui a rotina diaria, semanal,
mensal e trimestral de::

3.1.1 Areas Internas — Pisos Acarpetados: S&o consideradas como areas internas — pisos
acarpetados aquelas revestidas de forracao ou carpete.

3.1.2 Areas Internas — Pisos Frios: S&o consideradas como areas internas — pisos frios aquelas
constituidas ou revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
madeira, incluindo os sanitarios.

3.1.3 Areas Internas — Laboratérios:; Sdo consideradas como areas internas — laboratérios as
areas destinadas exclusivamente a trabalhos de pesquisa e/ou analises laboratoriais.

3.1.4 Areas Internas — Almoxarifados/Galpdes: S&o consideradas como areas internas —
almoxarifados e galpdes as areas utilizadas para depdsito, estoque ou guarda de
materiais diversos.

3.1.5 Areas Internas — Oficinas: S&o consideradas como areas internas — oficinas aquelas
destinadas a executar servicos de reparos, manutencdo de equipamentos, materiais etc.

3.1.6 Areas Internas com Espacos Livres — Sagudo, Hall e Saldo: S&o consideradas como
areas internas aquelas com espacos livres como sagudo, hall e saldo, revestidas com
pisos frios ou acarpetados.

3.1.7 Areas Internas — Sanitarios de Uso Publico ou Coletivo de Grande Circulagdo: S&o
consideradas as atividades de limpeza e higienizacéo realizadas de forma permanente e
efetiva em instalacdes sanitérias de uso publico ou coletivo de grande circulacdo em
locais de &mbito interno.

3.1.8 Areas Externas — Pisos Pavimentados Adjacentes/ Contiguos as Edificages: S&o
consideradas como areas externas — pisos pavimentados adjacentes/contiguos as
edificagfes aquelas circundantes aos prédios administrativos, revestidas de cimento,
lajota, ceramica etc.

3.1.9 Areas Externas — Varricdo de Passeios e Arruamentos: S&o consideradas como areas
externas — varricao de passeios e arruamentos areas destinadas a estacionamentos
(inclusive garagens cobertas), passeios, alamedas, arruamentos e demais areas
circunscritas nas dependéncias do Contratante.

3.1.10 Areas Externas — Patios e Areas Verdes: S&o consideradas como areas externas —
pétios e areas verdes — aquelas externas, presentes nas dependéncias do Contratante e
gue necessitam de limpeza diaria, semanal, mensal ou trimestral.

3.1.11 Vidros Externos: S&o considerados como vidros externos aqueles localizados nas
fachadas das edificagfes. Os vidros externos sdo compostos por face interna e face
externa.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos 0s seguintes requisitos:

4.1.1 Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente téxicas e poluentes;
41.2 Utilizacao de pilhas recarregaveis;

4.1.3 A troca de substéncias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;
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41.4 Racionalizacéo e economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;

415 Treinamento e capacitagdo dos profissionais sobre boas praticas de reducédo de
desperdicios e poluicdo periodicamente;

4.1.6 Reciclagem e destinacao adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza,
asseio e conservagao.
Garantia da contratacéo

4.2. Seré exigida a garantia da contrataco de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.3. No prazo de convocacado para formalizagdo da contratacdo, e anteriormente a celebragdo da
contratacdo, o fornecedor devera prestar garantia, podendo optar por uma das seguintes
modalidades:

|- Caucgdo em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdsito bancario em
favor do Contratante no Banco do Brasil, em conta que contemple a corre¢cdo monetaria do valor
depositado;

Il - Caucao em titulos da divida publica. Ser&do admitidos apenas titulos da divida publica emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacédo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
competente;

Ill - Fianga bancéria. Feita a opc¢éo pela fianga bancaria, no instrumento deverd constar a renuncia
expressa do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil. Sera admitida fianga bancéaria emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

IV - Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria. Caso
tal cobertura ndo conste expressamente da apodlice, o fornecedor vencedor podera apresentar declaragéo
firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a
cobertura de todos os eventos indicados em conformidade com a subdivisdo posterior, observada a
legislagdo que rege a matéria;

V - Titulo de capitalizacdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizacdo conforme a modalidade
instrumento de garantia custeados por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, emitidos com
observancia da legislagdo que rege a matéria.

43.1 A ndo prestacdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizagdo da contratagao,
caracterizando descumprimento total da obrigacdo assumida e sujeitando o fornecedor vencedor as
sanc¢des previstas nas normas pertinentes.

4.4. O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relagdo a garantia da contratacao.

Vistoria

4.5. A avaliagdo prévia do local de execucgéo dos servicos € imprescindivel para o conhecimento pleno das
condi¢Bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 09 (nove) horas as 16 (dezesseis) horas.

4.6. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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4.7. Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pelo fornecedor
comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.7.1 Para realizacdo da \vistoria, deverd o interessado requisitar por e-mail a
sevicos.clp@unesp.br,;

4.8. Caso o licitante opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal de seu representante
legal de que conhece o local e as condicdes da realizacéo do objeto, ou declaracéo formal assinada por
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

4.9. O interessado ndo podera pleitear modificagdes nos pregos, nos prazos ou nas condi¢des contratuais,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagéo de insuficiéncia
de dados ou de informagdes sobre o local em que sera realizado o objeto da contratacéo. |

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigcbes de execugao
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execucéo do objeto apés emissédo de ordem de servico;

5.1.2 Descri¢édo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execuc¢éo do trabalho:

5.1.2.1. Os servigos serdo prestados de segunda a sabado, podendo o efetivo de empregados ser
distribuidos em turnos de trabalho de forma que seja a melhor para atender aos servicos e que nao
exceda a carga horéria legal e/ou fixada para cada categoria, sempre observado o limite constitucional
das 44 horas semanais bem como aquele estipulado em convencao coletiva;

5.1.2.1.1. Os servicos deverao ser prestados entre 07h e 21h entre segunda e sexta-feira, tendo
pelo menos um(a) funcionério(a) a disposi¢éo nos periodos vespertino e noturno;

5.1.2.1.2. Aos sabados os servigos deveréo ser prestados entre 08h e 12h.

5.1.2.2. Os servicos deverdo ser executados por funcionarios devidamente habilitados e com vinculo
empregaticio com a empresa contratada,;

5.1.2.3. A CONTRATANTE podera solicitar, a qualguer momento, a troca de colaboradores da
CONTRATADA que ndo estejam agindo com compatibilidade com os preceitos estabelecidos neste
termo de referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE.

5.1.2.4. Procedimentos para limpeza e conservagdo das areas internas e externas serdo aqueles
conforme o caderno de terceirizados Vol. 03: Limpeza, Asseio e Conservacao Predial.

5.1.2.4.1. Areas internas
5.1.2.4.1.1. Pisos frios: Sdo consideradas como areas internas —
pisos frios — aquelas constituidas ou revestidas de paviflex,
marmore, ceramica, marmorite, plurigoma, e madeira, incluindo
os sanitarios, devendo os servicos serem executados conforme

quadro abaixo:
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Quadro 1: Rotina e frequéncia de limpeza - pisos frios

Frequéncia Etapas e atividades

. Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Uumido e
saneante domissanitario desinfetante, realizando a remocao de
sujidades e de outros contaminantes, mantendo-os em adequadas
condicoes de higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

. Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢cées de higienizacao
durante todo o horario previsto de uso;

. Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha
nos respectivos sanitarios;

. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

. Remover o p6é de mesas, telefones, armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris e caixilhos das janelas, bem como dos moveis
existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre
outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a

Diaria finalidade de:

- Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos moveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis;
- Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis
com produtos potencialmente alergénicos.
. Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;
. Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;
. Passar pano timido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;
. Limpar os elevadores com produto adequado;
. Limpar/remover o p6 de capachos e tapetes; e
. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.
. Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com
saneantes domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas
condicoes de higienizacao;
. Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
. Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto
adequado;
. Limpar as forracoes de couro ou plastico em assentos e poltronas

Semanal
com produto adequado;
. Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,

registros, sifoes, fechaduras, etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

. Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a
limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produto alergénico,
usando apenas pano umido;
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. Encerar e lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e

similares;

. Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral,;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

semanal.

. Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

. Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e
Mensal acessorios adequados;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

mensal.

. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de

lampadas, aletas e difusores com o acompanhamento da manutencao;
. . Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios

Trimestral

adequados;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

trimestral.

5.1.2.4.1.2. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que
se utilizem produtos considerados téxicos) deverdo ser segregados e ter
destinacéo adequada.

5.1.2.4.2. Laboratérios

5.1.2.4.2.1. S&o consideradas como areas internas — laboratorios — as areas destinadas
exclusivamente para trabalhos de pesquisas e/ou analises laboratoriais,
devendo os servigos serem executados conforme quadro abaixo:

Quadro 2: Rotina e frequéncia de limpeza - laboratodrios

Frequéncia Etapas e atividades
. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;
. Remover o p6é de mesas, telefones, armarios, arquivos,

prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais
moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio,
entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano timido, com a
finalidade de:

- Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para limpeza
dos moveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis;

- Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis

Diaria com produtos potencialmente alergénicos e contar com o
acompanhamento da manutencao;
. Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano e saneante

domissanitario desinfetante, realizando a remocao de sujidades e
outros contaminantes, mantendo-os em adequadas condicoes de
higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

. Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condicoes de higienizacao
durante todo o horario previsto de uso;

. Passar pano timido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;
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. Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;

Semanal

. Limpar os balcoes desocupados com saneante domissanitario
desinfetante;

. Limpar as mesas com tampo de formica com saneante
domissanitario desinfetante;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

. Limpar atras dos moéveis, armarios e arquivos;

. Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto
adequado;

. Limpar as forracoes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

. Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,

registros, sifoes, fechaduras, etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

. Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com
saneantes domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas
condicoes de higienizacao;

. Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a
limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
alergénicos, usando apenas pano umido;

. Lavar os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite,
plurigoma e similares. Quando a area for considerada pequena, essa
tarefa sera executada com balde; quando extensa, somente podera ser
realizada com equipamentos limpadores (lavadoras) de alta pressao,
cuja vazao nao deve ultrapassar 360 (trezentos e sessenta) litros/hora;
. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

Mensal

. Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

. Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

Trimestral

. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de
lampadas, aletas e difusores com acompanhamento da manutencéo;

. Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

5.1.2.4.2.2. No desenvolvimento das atividades n&o sera permitido tocar em interruptores,
equipamentos, materiais e insumos que sejam especificos de laboratorio.
Eventuais ocorréncias acidentais nesse sentido devem ser comunicadas, ato
continuo, diretamente pelo profissional da Contratada ao responsavel pelo

laboratério;
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5.1.2.4.2.3. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que
se utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter
destinacéo adequada,;

5.1.2.4.2.4. Na limpeza e desinfeccao de laboratérios, os desinfetantes utilizados
deverao ser compativeis com quaisquer atividades e culturas de micro-
organismos que porventura sejam utilizadas.

Almoxarifados/ Galpdes
5.1.2.4.3.1. Sao consideradas como areas internas — almoxarifados e galpdes — as areas

utilizadas para depésito, estoque, ou guarda de materiais diversos, devendo
0S servigos serem executados conforme quadro abaixo:

Quadro 3: Rotina e frequéncia de limpeza - almoxarifados/galpoes

Frequéncia

Etapas e atividades

Areas administrativas de almoxarifados

Diaria

. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

. Remover o po6 de mesas, telefones, armarios, arquivos,
prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais
moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio,
entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano imido, com a
finalidade de:

- Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos moéveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis;

. Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis
com produtos potencialmente alergénicos.

. Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha
nos respectivos sanitarios;

. Limpar os espelhos e pisos dos sanitarios com pano umido e
saneante domissanitario desinfetante, realizando a remocao de
sujidade e outros contaminantes, mantendo-os em adequadas
condicoes de higienizacdo durante todo o horario previsto de uso;

. Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao
durante todo o horario previsto de uso;

. Passar pano tiimido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

. Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Areas operacionais de almoxarifados/galpoes

Diaria

. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

. Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;
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Semanal

. Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Areas administrativas de almoxarifados
. Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
. Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto
adequado;
. Limpar as forragcoes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;
. Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,

registros, sifoes, fechaduras, etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

. Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com
saneantes domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas
condicoes de higienizacao;

. Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a
limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com produtos
alergénicos, usando apenas pano umido;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

Areas operacionais de almoxarifados/galpoes

Semanal

. Passar pano timido nos pisos, removendo p6, manchas, etc.

Areas administrativas de almoxarifados

Quinzenal

. Remover o po6 das prateleiras, bancadas, armarios, bem como
dos demais moveis existentes;

. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a
finalidade de evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos moveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
quinzenal.

Mensal

. Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

. Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.

Trimestral

. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de
lampadas, aletas e difusores;

. Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e
acessorios adequados;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

5.1.2.4.4.

5.1.2.4.3.2. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que

se utilizem produtos considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter
destinacédo adequada,;

Sanitarios de Uso Publico ou Coletivo de Grande Circulacéo
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5.1.2.4.4.1. S&o consideradas as atividades de limpeza e higienizacdo realizadas de
forma permanente e efetiva em instalagcdes sanitarias de uso publico ou
coletivo de grande circulacdo em locais de ambito interno, devendo os servicos
serem realizados conforme quadro abaixo:

Quadro 4: Rotina e frequéncia de limpeza - sanitarios de uso publico ou coletivo

Frequéncia Etapas e atividades

. Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Uumido e
saneante domissanitario desinfetante, realizando a remocao de
sujidades e outros contaminantes, mantendo-os em adequadas
condicoes de higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

. Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condicdoes de higienizacao
durante todo o horario previsto de uso;

. Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha
nos respectivos sanitarios;

. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

. Remover o p6 de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como de moveis existentes, incluindo aparelhos
elétricos, extintores de incéndio, entre outros. Sempre que possivel,
utilizar apenas pano iimido, com a finalidade de:

- Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos moveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis;

- Evitar fazer a limpeza de partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.

. Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;

. Remover manchas;

. Passar pano timido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

. Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Diaria

. Limpar azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicoes
de higienizacao;

. Limpar atras dos moéveis e armarios;

. Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto
adequado;

. Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifoes, fechaduras, etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

Semanal

. Encerar/lustrar os pisos paviflex, plurigoma e similares;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

. Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
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Mensal . Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados;
. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.
. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de
lampadas, aletas e difusores;

. . Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios

Trimestral

adequados;
. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
trimestral.

5.1.2.4.4.2. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou em que
se utilizem produtos considerados téxicos) deverdo ser segregados e ter
destinacéo adequada.

5.1.2.5. Areas externas
5.1.25.1. Pisos Pavimentados Adjacentes/Contiguos as Edificacdes

5.1.2.5.1.1.Sd0 consideradas como &reas externas — pisos pavimentados
adjacentes/contiguos as edificacBes aquelas circundantes aos prédios
administrativos, revestidas de cimento, lajota, cerdmica etc e 0s servigcos
deverdo ser executados conforme o quadro a seguir:

Quadro 5: Rotina e frequéncia de limpeza - pisos pavimentados

adjacentes/contiguos as edificacoes

Frequéncia Etapas e atividades
. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;
. Limpar e remover o p6 de capachos;
. Limpar adequadamente cinzeiros;
. Varrer as areas pavimentadas removendo  detritos,

acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-os para local
indicado pelo Contratante;

. Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante, observada a legislacdo ambiental vigente e de medicina e
seguranca do trabalho, sendo terminantemente vedada a queima
dessas matérias em local nao autorizado, situado na area circunscrita,
de propriedade do Contratante;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria;

. Lavar os pisos somente nas areas circunscritas que apresentem
sujidade e manchas, observando as restricoes do item 2.8.2. Utilizacao
da Agua.

Diaria

. Lavar os pisos, observados os regramentos estabelecidos pelo
item 2.8.2. Utilizacao da Agua;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

Semanal
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. Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifoes, fechaduras, etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

Mensal . . . L .
. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
mensal.
5.1.2.5.1.2. Utilizacdo da Agua
5.1.2.5.1.2.1. A limpeza dos pisos pavimentados somente sera feita por meio de
varredura e recolhimento de detritos ou por meio da utilizacéo de baldes,
panos molhados ou escovao, sendo expressamente vedada a lavagem
com agua potavel, exceto em casos em que se confirme a presenca de
material contagioso ou outros que tragam danos a saude;
5.1.2.5.1.2.2. Sempre que possivel, sera permitida a lavagem com agua de reuso
ou outras fontes (dguas de chuva, pog¢os cuja dgua seja certificada de
ndo contaminagdo por metais pesados ou agentes bacteriol6gicos,
minas e outros).
5.1.2.5.1.3. Considerac¢éao Final
5.1.2.5.1.3.1. Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou
em que se utilizem produtos considerados téxicos) deverdo ser
segregados e ter destinacdo adequada.
5.1.2.5.2. Varricdo de Passeios e Arruamentos

5.1.2.5.2.1. Sao consideradas como areas externas — varricao de passeios e
arruamentos areas destinadas a estacionamentos (inclusive
garagens cobertas), passeios, alamedas, arruamentos e demais
areas circunscritas nas dependéncias do Contratante. Os
servicos deverao ser realizados conforme quadro a seguir:

Quadro 6: Rotina e frequéncia de limpeza - varricao de passeios e arruamentos

Frequéncia Etapas e atividades
. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;
. Varrer as areas pavimentadas, removendo os detritos,

acondicionando-os apropriadamente e encaminhando-os para local
indicado pelo Contratante;

. Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os
Diaria apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante, observando a legislacao ambiental vigente e de medicina
e seguranca do trabalho, sendo terminantemente vedada a queima
dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita
de propriedade do Contratante;

. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

diaria.

. Executar servicos considerados necessarios a frequéncia
Semanal

semanal.
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. Executar servicos considerados necessarios a frequéncia
Mensal
mensal.
5.1.2.5.2.2. Utilizac&o da Agua
5.1.2.5.2.2.1. A limpeza de passeios somente sera feita por meio de varredura e
recolhimento de detritos ou por meio da utilizacdo de baldes, panos
molhados ou escovéo, sendo expressamente vedada a lavagem com
agua potavel, exceto em casos em que se confirme a presenca de
material contagioso ou outros que tragam danos a salde;
5.1.2.5.2.2.2. Sempre que possivel, serd permitida a lavagem com agua de reuso
ou outras fontes (dguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de
ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes bacterioldgicos,
minas e outros).
5.1.2.5.3. Vidros Externos — Frequéncia Trimestral e Semestral — Com ou Sem Exposi¢do a

Situagdo de Risco

5.1.2.5.3.1. Sdo considerados como vidros externos aqueles localizados nas fachadas
das edificacBes. Os vidros externos sdo compostos por face interna e face
externa. A quantificagcdo da area dos vidros externos devera se referir somente
a uma de suas faces.

5.1.2.5.3.1.1. Descri¢cdo dos Servigos

5.1.2.5.3.1.2. Os servicos seréo executados pela Contratada conforme o quadro a
seguir. Ressalta-se que a limpeza da face externa dos vidros externos
pode ser realizada tanto trimestralmente quanto semestralmente:

Quadro 7: Rotina e frequéncia de limpeza - vidros externos - trimestral e semestral

— com ou sem exposicao a situacao de risco

Etapas, Atividades e Frequéncias de Limpeza dos Vidros Externos
Face Externa — Frequéncia Trimestral
. . Face interna — Limpar todos os vidros externos, face interna,
Quinzena . .. . .
1 aplicando-lhes, se necessario, produtos antiembacantes de baixa
toxicidade.
. . Face externa — Limpar todos os vidros externos, face externa,
Trimestr . .. . .
al aplicando-lhes, se necessario, produtos antiembacantes de baixa
toxicidade.

6. PARAMETROS DE PRODUTIVIDADE PARA A PRESTACAO DE SERVICOS

6.1. A produtividade para a prestacao dos servigos descritos € definida levando-se em conta os dados
historicos de contratos dos Orgdos da Administracdo Publica do Estado de S&o Paulo, estimados
por categoria, na conformidade a seguir:
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HI\;IE DESCRICAO DOS SERVICOS PRODU('LI:;IDADE
Areas internas
B Pisos frios 750
C Laboratérios 413
D Almoxarifados / Galpoes 1.688
Sanitarios de uso publico ou coletivo de grande
G . s . 750
circulacao
Areas externas
H Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificacoes 1.500
I Varricao de passeios e arruamentos 7.500
Vidros externos
N Frequéncia Trimestral (sem exposicao a situacéo de risco) 275
6.2. A produtividade acima indicada é referéncia para a composi¢cdo dos custos unitarios da

contratacéo, através dos estudos relativos aos servigos terceirizados da Administragdo Publica do
Estado de S&o Paulo, no sitio: www.cadterc.sp.gov.br

6.3. A experiéncia do Instituto de Biociéncias do Campus do Litoral Paulista e as peculiaridades
registradas em contratos dessa natureza conduzem a uma definicdo de produtividade méaxima que
serd exigida para a prestacao dos servigcos na forma indicada nos itens precedentes.

6.4. As instalagdes do Instituto de Biociéncias do Campus do Litoral Paulista recebem diariamente
alunos, visitantes, professores, pesquisadores, funcionarios, fornecedores, autoridades, etc. que
mantém estrutura significativa para este atendimento, exigindo, portanto, aten¢éo especial quanto
a limpeza e manutencao das condi¢Bes de salubridade adequadas.

6.5. Assim, definiu-se a produtividade méxima que sera exigida para a prestacédo dos servi¢os, levando
em consideracao as especificidades das instalacdes deste Campus, e dos requisitos basicos para
a garantia de uma execucédo dentro dos parametros estabelecidos, conforme segue:

HI\;IE DESCRICAO DOS SERVICOS PRODU(E:;IDADE
Areas internas

B Pisos frios 800,00

C Laboratoérios 500,00

D Almoxarifados / Galpoes 1688,00

G Sgnltarl?s*de uso publico ou coletivo de grande 750,00

circulacao
Areas externas
H Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificacoes 1500,00
I Varricao de passeios e arruamentos 7500,00
Vidros externos
N Frequéncia Trimestral (sem exposicao a situacao de risco) 275
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7. Dos Funcionarios, local e horéario da prestagéo dos servigcos

7.1. A contratada devera manter um numero suficiente de funcionarios compativel para a execugéo
perfeita dos servicos.

7.2. Considerando que o Instituto de Biociéncias do Campus do Litoral Paulista promove aulas no
periodo integral (manhé/tarde) e noturno, a contratada devera disponibilizar dentro do seu quadro
de funcionarios, 01 (um) colaborador para exercer suas fun¢des no periodo vespertino e noturno,
com saida as 21h.

7.3. As atividades no periodo acima serdo realizadas de segunda-feira a sexta-feira. Aos sabados, o
periodo sera matutino.

7.4. Os servicos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram nas atividades normais do
Contratante, respeitando a jornada de 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

7.5. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:

UNESP Campus do Litoral Paulista — Praca Infante Dom Henrigue, S/N — Parque Bitaru, S&o Vicente, SP -
11330-900 - entrada principal (Rua Agostinho Pereira Pinto Junior);

Galpédo de estacionamento do IB/CLP: Avenida Capitdo Luis Antonio Pimenta, 318, Parque Bitaru, Séo
Vicente, SP — CEP 11330-200.

Materiais a serem disponibilizados

7.6. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar a seus funcionarios os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execuc¢do do
servico, cabendo a ela a distribuicdo e fiscalizacdo de suas quantidades

7.7. A Contratada deve fornecer, nos locais de prestacdo dos servigos, equipamentos e utensilios de
sua propriedade, devidamente identificados e em condi¢cbes adequadas de funcionamento.

7.8. A Contratada é responsavel por orientar seus funcionarios sobre o manuseio e guarda eficaz dos
equipamentos, além de providenciar manutencdo e substituicdo quando necessario. Apds o
término do contrato, todos os equipamentos e ferramentas devem ser prontamente retirados das
instalacdes do IB/CLP.

Uniformes

7.9. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas para todas as
estagBes climéticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nas subdivisdes seguintes:

79.1 O uniforme devera compreender as seguintes pec¢as do vestuario:
Quantidade Item
1 par de sapatos fechados, impermeaveis, sem salto, com solado antiderrapante.
3 camisetas de manga curta, 100% algoddo, com emblema/identificacdo da Contratada.
2 calcas compridas.
1 agasalho/jaqueta manga longa, com emblema/identificagao da Contratada.
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7.9.1.1. Caso alguma peca do uniforme seja danificada pelo uso, a Contratada deve fornecer uma
nova peca em até 10 (dez) dias. Para empregadas gestantes, os uniformes devem ser ajustados
conforme necessario.

7.9.1.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo
parametros minimos de qualidade.

7.9.1.3. Os uniformes devem ser entregues mediante recibo, cuja copia deve ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

7.9.2 Equipamentos de Protec&o Individual (EPIs):

7.9.2.1. A Contratada deve fornecer todos os Equipamentos de Protecéo Individual (EPIs) necessarios
para a seguranca dos empregados, sem custo para eles. Os EPIs devem estar em conformidade com
as normas de seguranca vigentes e incluir luvas, mascaras, 6culos de protegdo, entre outros.

7.9.2.2. Os EPIs devem ser entregues no inicio das atividades e substituidos sempre que necessério,
garantindo condi¢des adequadas de uso;
Procedimentos de transi¢éo e finalizagdo do contrato
7.10. N&o serdo necessérios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacbes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adoc¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. ApOs a celebracéo da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscaliza¢@o, que contera informagfes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucado do
objeto, do plano complementar de execucao do Contratado, quando houver, do método de aferi¢cdo
dos resultados e das sang¢8es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

8.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagcdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

8.7. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato, bem como para reunifes presenciais de alinhamento e ciéncia
de avaliagbes mensais do servico conforme instrumento de avaliagdo anexo a este Termo de
Referéncia.
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8.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

8.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

8.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢6es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para
a Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17).

8.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigcdo do que for necessério para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, § 1° e
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

8.12. O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢es
dos servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 11I).

8.13. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspenséo da execucao do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 17, IV).

8.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

8.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

8.16. A fiscalizagdo técnica do contrato deve avaliar constantemente a execucdo dos servicos
através de planilha de avaliacdo da qualidade dos servicos de limpeza, asseio e conservagao
predial, conforme fls. 66 a 75 do Caderno — Vol. 03 Limpeza, Asseio e Conservacgao Predial do
Cadterc para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, que poderd acarretar o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos. |

8.17. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
dever4d monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer ao Contratado a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

8.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto do Contratado a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizada.

8.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacéo realizada.
8.20. O Contratado podera apresentar justificativa para a prestacéo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
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excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

8.21. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores que sejam previstos na documentagao que
compde a contratacdo, devem ser aplicadas sancdes ao Contratado de acordo com as regras
previstas no ato convocatdrio.

8.22. E vedada a atribuicdo ao Contratado da avaliacido de desempenho e qualidade da prestagéo
dos servicos por ele realizada.

8.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacédo dos servicos.

8.24. A fiscalizacéo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execu¢do do servico, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n°
14.133, de 2021 (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, artigo 17, paragrafo Unico, 6).

8.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servigos
deverd ser verificada juntamente com o documento do Contratado que contenha a relacéo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso (art. 47, § 2°, Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, c/c a Instrucédo
Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, e o artigo 1°, VII, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.26. A fiscalizacdo de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante.

8.27. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo técnica nao
excluem a incidéncia de outras regras da legislacdo que disciplina a fiscalizacdo contratual.

8.28. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliages da execuc¢éo do objeto e, se for 0 caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

8.29. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencédo das condi¢des de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, 1l e IlI).

8.30. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 18, IV).

Pagina 19|31

Instituto de Biociéncias - IB/CLP
Praca Infante D. Henrique s/n2 - CEP 11330-900 - Sao Vicente (SP) - Brasil
Tel. (13) 3569-7108 — diretor.clp@unesp.br


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-98-de-26-de-dezembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-98-de-26-de-dezembro-de-2022
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220

A UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA junesp

unesp"ﬁ*' “JULIO DE MESQUITA FILHO” VQF Berp
Instituto de Biociéncias
Campus do Litoral Paulista

8.31. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracgéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

8.32. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacfes em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na
execucao da contratacdo (os documentos poderao ser originais ou copias autenticadas por cartério
competente ou por servidor da Administracdo), no caso de Contratado que mantém vinculos
regidos pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

8.32.1 No 1° (primeiro) més da prestacdo dos servicos, o Contratado devera apresentar a seguinte
documentagéo:

8.32.1.1. Relacédo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de
trabalho, nimero da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacéo dos responséveis
técnicos pela execucéo dos servigos, quando for o caso;

8.32.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pelo
Contratado;

8.32.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que prestardo 0s servigos; e

8.32.1.4. Copia de Acordo Coletivo, Convencéo Coletiva de Trabalho ou Sentenca Normativa vigentes,
e, ao longo da vigéncia da contratacéo, do(s) instrumento(s) que o suceda(m);

8.32.2 Até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos servicos (ou Ultimo dia do més
seguinte ao da prestacao dos servi¢os, se hdo houver equivalente), o Contratado devera entregar ao setor
responsével pela fiscalizacdo do contrato os seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacao
da regularidade destes no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou em outros
meios eletrdnicos habeis de informagdes:

8.32.2.1. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

8.32.2.2. Certidbes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitagédo
neste instrumento;

8.32.2.3. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (CRF - FGTS); e
8.32.2.4. Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos Trabalhistas;

8.32.3 Quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, o Contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo da contratagdo os documentos comprobatérios do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS) em relagéo a qualquer
dos empregados diretamente envolvidos na execucdo da contratacdo, em especial quanto aos seguintes
documentos, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos (art. 50 da Lei n°® 14.133, de 2021):

8.32.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;
8.32.3.2. Copia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o Contratante;

8.32.3.3. Copia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessério, cépia de recibos
de depdésitos bancarios;
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8.32.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros) e de cumprimento de outras exigéncias a que estiver obrigado por forca de lei, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho; e

8.32.3.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato;

8.32.4 O Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da contratacao copia da
documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo do contrato, até 10 (dez) dias ap6s o Ultimo més
de prestacéo dos servigos:

8.32.4.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados que realizaram o servi¢o, nos
termos da legislacdo em vigor, ou documentag&o que comprove que 0s empregados serdo realocados
em outra atividade do Contratado sem extin¢éo de seus contratos de trabalho;

8.32.4.2. Documentacgdo relativa & concessdo de Aviso Prévio Trabalhado ou Indenizado, e ao
pagamento de verbas rescisdrias que forem devidas, referentes as rescisdes contratuais, de forma a
comprovar a quitacédo de obriga¢fes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados;

8.32.4.3. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisfes
contratuais;

8.32.4.4. Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

8.32.4.5. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

8.33. Nas hipéteses de exigéncia de comprovacdes de que tratam as subdivisdes anteriores, a ndo
apresentacdo dos documentos solicitados pela fiscalizacdo contratual no prazo por ela fixado
acarretard a aplicacdo de multa ao Contratado, conforme previsto no instrumento da contratagcéo
(art. 50 da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.34. Sempre que houver admissdo de novo empregado pelo Contratado, os documentos
correspondentes aos exigidos no 1° (primeiro) més da prestagéo dos servigos conforme esta se¢éo
deverdo ser apresentados em relacdo a cada novo empregado. O desligamento de empregados
no curso do contrato administrativo deve ser devidamente comunicado ao Contratante, com a
apresentacéo pelo Contratado de toda a documentacao pertinente ao empregado dispensado, a
semelhanc¢a do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

8.35. O Contratante devera analisar a documentagdo exigida por ocasido da extingdo da
contratacdo conforme esta se¢éo no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

8.36. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o Contratado devera
encaminhar termo de quitacio anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a tentativa de sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados em dedicagéo
exclusiva, na prestacdo de servigos contratados, observando-se as seguintes disposi¢oes:

8.36.1 O termo de quitagcdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT;

8.36.2 Para fins de comprovacdo da tentativa a que se refere a subdivisdo anterior, sera aceito
gualguer meio de prova, tais como: recibo de convocacédo, declaracdo de negativa de negociagéo, ata de
negociagdo, dentre outros;
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8.36.3 N&o havera pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razdo do cumprimento
das obrigacdes previstas nha subdivisdo anterior.

8.37. No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

8.38. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacfes sociais
trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administracéo.

8.39. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, o
Contratante oficiara a Receita Federal do Brasil (RFB).

8.40. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o
Contratante oficiara ao Ministério do Trabalho e Emprego.

8.41. O descumprimento total ou parcial das obrigacBes e responsabilidades assumidas pelo
Contratado, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribui¢bes sociais, previdenciérias ou para com o FGTS, ou a ndo manutenc¢édo das condi¢des
de habilitacdo pelo Contratado, ensejara a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas no
instrumento da contratagéo e na legislagcéo vigente, podendo culminar em extingdo contratual, por
ato unilateral e escrito do Contratante, com base nos arts. 50 e 121 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.42. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado
e reterq o pagamento da fatura mensal, até que a situacao seja regularizada (art. 121, § 39, inciso
II, da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.42.1 N&o havendo quitacdo das verbas trabalhistas por parte do Contratado no prazo de 15
(quinze) dias, o Contratante poderd efetuar o pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos
empregados do Contratado que tenham participado da execucdo dos servigos objeto do contrato, que
serdo deduzidas do pagamento devido ao Contratado.

8.42.1.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pelo Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas na subdivisdo acima.

8.42.1.2. Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado ndo
configuram vinculo empregaticio, tampouco implicam a assunc¢éo de responsabilidade pelo Contratante
em relacdo aos empregados do Contratado por quaisquer obrigacdes dele decorrentes.

8.43. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacgdo, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

8.44. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucéo do contrato.

8.45. Ainadimpléncia do Contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a Administragcao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

8.46. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
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com a indicagao dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo
Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.47. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizacdo administrativa nédo
excluem a incidéncia de outras regras da legislacao que disciplina a fiscalizacao contratual.

8.48. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com 0 FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

8.49. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacéo dos atos de fiscalizagao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucéo processual visando, entre outros, a
prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e
extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°).

8.50. O gestor do contrato acompanhar4d a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

8.51. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cBes (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 18, VII).

8.52. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

8.53. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VII
e paragrafo Unico).

8.54. O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A avaliacéo da execucdo do objeto utilizara Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos
preconizado no CADTERC - Caderno de Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e
Conservacao Predial — volume 3 — data-base: Janeiro/2024 — Versdo 01: Mar¢o/2024.

9.1.1 Seré indicada a retencé@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

9.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados;
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9.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a
qualidade minima exigida; ou

9.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2. A utilizacdo do formulario ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacéo dos servicos.

9.3. A afericao da execucéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

9.3.1 - Cabe a cada Unidade, por meio da equipe responsavel pela fiscalizagéo do contrato e com
base no Formulario de Avaliacao de Qualidade dos Servicos, efetuar o acompanhamento diario do servico
prestado, registrando e arquivando as informacdes de forma a embasar a avaliagdo mensal da Contratada;

9.3.2 No final do més de apuracdo, a equipe responsavel pela fiscalizacdo do contrato deve
encaminhar, em até 5 (cinco) dias ap6s o fechamento das medi¢cfes, os Formularios de Avaliacdo de
Qualidade dos Servicos gerados no periodo para o Gestor do Contrato;

9.3.3 Cabe a cada Unidade, por meio do respectivo Gestor do Contrato, mensalmente, e com base
em todos os Formularios de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos gerados durante este periodo,
consolidar a avaliacdo de desempenho da contratada frente ao contrato firmado e encaminhar 1 (uma) via
para a Contratada;

9.3.4 De posse dessa avaliagdo, o Gestor do Contrato deve aplicar na medicdo seguinte 0s
percentuais de liberacdo cabiveis.

9.35 Cabe ao Gestor do Contrato encaminhar mensalmente & Contratada, no fechamento das
medi¢Bes, Quadro-Resumo demonstrando de forma acumulada e més a més, a performance global da
Contratada em relagéo aos conceitos alcancados pela mesma.

9.3.6 - Cabe ao Gestor do Contrato emitir, mensalmente e quando solicitada, a Avaliacdo de
Desempenho do Fornecedor Parcial ou Final, consultando o Quadro Resumo e demais indica¢bes do
CADTERC, Volume 3.

Do recebimento

9.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico
e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias
de caréater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n°® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18,
VI, do_Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

9.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobrancga oriunda
do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a ser

paga.
9.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X,
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

9.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo
(Art. 18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

9.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.
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9.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

9.9.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto
e, se for o0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

9.9.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigag@es trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

9.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo.

9.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.12. A fiscalizacé@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢@o de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. A fiscalizagéo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou tGnica medicéo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021). .

9.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades cabiveis.

9.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execu¢éo do contrato, em relagédo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

9.16.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

9.16.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacfes apresentadas;
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9.16.4 Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo; e

9.16.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

9.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021, com a comunicacdo ao Contratado para emisséo de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidacéo

9.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 05 (cinco)
dias uteis para fins de liquidagéo, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta
sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e 88 2° e 3°, da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de

2023).

9.21. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

9.21.1 0 prazo de validade;
9.21.2 a data da emisséo;
9.21.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
9.21.4 o periodo respectivo de execucéo do contrato;
9.21.5 o valor a pagar; e
9.21.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
9.22. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem 6nus
ao Contratante;

9.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.24. A Administragdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder
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Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de
26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

9.25. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do Contratante.

9.26. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.27. Persistindo a irregularidade, o Contratante deveré adotar as medidas necessarias a extingéo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

9.28. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
Sicaf.

Prazo de pagamento

9.29. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da
despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos do art. 2° I, do Decreto estadual n° 67.608, de
2023.

9.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacao aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608,
2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratdrios,
a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso
verificado.

Forma de pagamento

9.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente
bancéria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

9.31.1 Constitui condi¢éo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condi¢é@o podera se dar pela comprovacao, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos,
nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

9.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

9.33. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada
por lei, ainda que ndo haja indicacao de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencBes ndo realizadas em meses anteriores.
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9.33.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente. |

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execugéo

10.2. O regime de execucao do contrato sera de empreitada por prego unitario

Exigéncias de habilitacio

10.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das secdes
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

10.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social ho Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.6. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marco de 2020;

10.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

10.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacéo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
10.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

10.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
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da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

10.14. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

10.15. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servi¢os
de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

10.16. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual,
em relagcdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.17. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

10.18. Certiddo negativa de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade empresaria;

10.18.1 Caso o fornecedor esteja em recuperacéo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacéo judicial ou a homologac¢éo do plano de recuperacdo extrajudicial,
conforme o caso;

10.19. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacéo;

c) Patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao.

10.19.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacéo e poderéo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

10.19.2 Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.19.3 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou
outro limite estabelecido pela legislagéo aplicavel.
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10.20. O atendimento dos indices econdmicos previstos nesta se¢édo devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

10.21. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigacBes objeto da licitacdo, assegurado a ele o direito de
realizacdo de vistoria prévia;

10.21.1 A declaracéo acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao;

Qualificagé@o Técnico-Operacional

10.22. Comprovacéo de capacidade operacional para execucado de servico similar de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagdo, ou ao item
pertinente, por meio da apresentacéo de certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso;

10.22.1 Serdo admitidos, para fins de comprovag¢édo de quantitativo minimo de servico similar, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes certiddes ou atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacéo equivale, para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional,
a uma Unica contrata¢do, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG
n° 5, de 2017, aplicavel por for¢a da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, c/c o art. 1°, inciso
VII, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023;

10.22.2 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do licitante;
10.22.3 O licitante disponibilizara todas as informac¢8es necessérias a comprovacgao da legitimidade

do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte
a contratacao, enderec¢o atual do contratante e local em que foram prestados os servigos, dentre outros
documentos;

Outras comprovacgdes
10.23. Declaracao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo tnico,
da Constituicdo Estadual;

b) atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar
empregado que incorra na vedag&o prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redag&o
dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso;

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor estimado total da contratag&o € de R$ 444.624,00 (quatrocentos e quarenta e quatro
mil seiscentos e vinte e quatro reais), conforme custos unitarios apostos em Anexo do Edital. O
valor estimado da contratacéo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°
67.888, de 17 de agosto de 2023.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Instituto de Biociéncias do Campus do Litoral Paulista.

12.2. No presente exercicio, a contratacédo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestao/Unidade: Instituto de Biociéncias do Campus do Litoral Paulista;
II) Fonte de Recursos: Tesouro;

) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304;

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.37.96;

V) Plano Interno: PCA 2025.

12.3. Quando a execucao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacdo da Lei Orgcamentéria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Vicente, 01 de abril de 2025

Bianca Fonseca Dantas Ribeiro Edemilson Franco da Rosa Junior
Assessora Administrativa Assistente Administrativo Il
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